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Zeitliche Rahmen 

Wir öffnen von 7.00 Uhr bis 16.00 Uhr. 

Bringzeit 

Die Kinder können von um 7.00 Uhr bis 8.45 Uhr gebracht werden. 
Das Kind sollte um 8.45 Uhr verabschiedet in der Gruppe sein, sodass 
die Kinder ab 9.00 Uhr ungestört ihrem Tagesablauf nachgehen können. 
Eine weitere Möglichkeit das Kind zu bringen ist um 11.00 Uhr. Beachtet 
hierbei, dass Kreise, Materialarbeit, Ausflüge, Absprachen in der Gruppe, 
Musikangebote sowie Sportangebote vor der zweiten Bringzeit 
stattfinden. 

Verabschiedung 

Die Verabschiedung findet hinter der Glastür im Empfangsbereich für die 
Kinder der 3-6-Jährigen statt. Die Kinder des Kleinkindraumes werden im 
Raum verabschiedet. 
Die Eltern können bei der Übergabe wichtige Informationen an den 
Mitarbeiter im Empfangsbereich übergeben. Im Empfangsbereich gibt es 
ein Tablett mit Bildern der Kinder. Die Kinder haben die Möglichkeit ihr 
Foto auszuwählen, um es in das große Glas zu stecken. Es dient als 
Ankommens-Ritual um ihnen den Übergang zu verdeutlichen. Es ist nicht 
ungewöhnlich, dass Kinder Schwierigkeiten beim Übergang in eine neue 
Situation haben. Hierbei benötigen sie eure Unterstützung um den 
Übergang zu bewältigen. 
Die Verabschiedung geschieht ausschließlich im Empfangsbereich. 
Verabschiedungen innerhalb der Räume der Kinder wünschen wir nicht, weil 
dadurch Unruhe entsteht. Eine Verabschiedung an der Eingangstür zum 
Garten ist für uns nicht einsehbar. Dort haben wir euer Kind nicht im Blick. 
Bitte verabschiedet euch im Empfangsbereich des Kinderhauses *.  
Wenn ihr die Möglichkeit des gemeinsamen Frühstücks nutzt, geht bitte nicht 
durch die Räume des Kinderhauses zum Empfangsbereich, um euer Kind 
anschließend zu verabschieden, sondern nutzt den Weg über den Flur 
und die Garderobe. 
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Hier ein paar Tipps: 
• Auch wenn es schwerfällt, haltet die Verabschiedung kurz. Lange 
    Verabschiedungen können die Gefühle verstärken. 
• Klare Kommunikation gibt Orientierung! Zum Beispiel: „Ich gebe dir 
   noch eine Umarmung und dann übergebe ich dich an den/die 
   BegleiterIn“. 
• Bei weinen und klammern: wir werden euch euer Kind nicht 
    entreißen, bitte übergebt es direkt mit vorheriger Ankündigung  
    an uns.     
    Vertrauen schafft hierbei Sicherheit. 
    Beispiel: „Ich übergebe dich jetzt an „Begleiter X“, wenn du traurig 
    bist wird er/sie sich um dich kümmern und für dich da sein. Ich 
    wünsche dir einen schönen Tag, bis heute Nachmittag!“ 
• Manche Kinder benötigen eine verlässliche Abholzeit, um den 
   Übergang zu schaffen. Gebt ihm/ihr eine verlässliche Zeit mit.  
   Zum Beispiel: „Ich hole dich nach der Brotzeit ab.“ 
• Nach der Verabschiedung solltet ihr direkt gehen.  
   Ein Zurückkommen erzeugt Unsicherheit beim Kind. Wir werden euch 
   informieren, wenn euer Kind sich nicht beruhigen lässt. 
• Das Kind darf bei der Verabschiedung Gefühle zeigen. Sätze wie: 
   „Hör bitte auf zu weinen!“, senden falsche Signale ans Kind. Es darf 
   weinen und traurig sein. Habt Vertrauen, dass wir es mit all seinen 
   Gefühlen begleiten. Das Kind lernt nur mit seinen Gefühlen 
   umzugehen, wenn es diese auch zeigen darf. 

*Bei Kindern des Kleinkindraumes findet die Verabschiedung im 
Gruppenraum statt. 
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Frühstück 

Das Frühstück für die 3-6 Jährigen findet im Essenraum von um 7.15- 
8.30 Uhr statt. Kinder, die außerhalb der Frühstückszeit kommen, sollten 
Zu Hause gefrühstückt haben. Das Frühstück der Kleinkinder findet ab 
7.30 Uhr im Kleinkindraum statt. 
Bitte beachtet, dass das Frühstück im Essenraum um 8.30 Uhr 
abgeräumt wird. Hat euer Kind noch nicht gefrühstückt und möchte im 
Kinderhaus frühstücken, bringt es bitte mindestens 10 Minuten vor 
Abräumen des Frühstücksbüfetts. Euer Kind soll die Zeit haben in Ruhe 
zu frühstücken. Unser gemeinsam geplanter Tagesablauf verschiebt sich 
für uns im Kinderhaus, sowie für das Küchenpersonal, wenn Kinder erst 
ab 8.30 Uhr frühstücken. Das Gleiche gilt, wenn ihr die Möglichkeit eines 
gemeinsamen Frühstücks mit eurem Kind nutzen wollt. Achtet darauf, 
dass ihr rechtzeitig beim Frühstücksbüfett ankommt. 
Hier gilt:  
Den Platz so verlassen wie man ihn vorgefunden hat: 
Platz abräumen 
•Platz abwischen (Lappen für Tisch =grüner Eimer; Lappen für 
  Boden= roter Eimer) 
•Nutzt ihr Kaffee und Speisen vom Büfett, zahlt bitte einen für euch 
  ausgleichenden Betrag in die Kaffeekasse im Regal. 
• Anschließende Abgabe und Verabschiedung des Kindes erfolgt im 
Empfangsbereich des Kinderhauses. 

Obst- und Gemüsepause 

Zwischen 8.30 - 9.00 Uhr findet eine Obst- und Gemüsepause statt, die 
die Kinder selbständig organisieren und zubereiten. Bitte bringt dafür 
Obst oder Gemüse mit, welches ihr in die Obstschale im Eingangsbereich 
legt. Wenn jedes Kind 1 Obst oder Gemüse pro Tag mitbringt, sind wir 
gut versorgt. 
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Wochenplan für die Gruppe der 3-6 Jährigen 

Montag: 9.00-11.00 Uhr, Materialarbeit 
Dienstag: 9.00-11.00 Uhr, Materialarbeit 
Mittwoch: 9.00-11.00 Uhr, freie Wahl zwischen Sport in der Turnhalle 
oder Kreativangebot 
Donnerstag: 9.00-11.00 Uhr (in Absprache auch bis 14.00 Uhr) 
Ausflug 
Freitag: 8.00-8.30 Uhr Musikangebot mit Frida, danach Pflege der 
Umgebung 

Am Mittwoch in der Turnhalle benötigen die Kinder: 
• Rutschfeste Hausschuhe oder Turnschuhe 
• Wer möchte, kann ein T-Shirt und eine bequeme Hose in einem 
   Rucksack mitbringen. Das übt das An- und Ausziehen, sowie Falten 
   und die Verantwortlichkeit für die eigene Kleidung. 
   Am Donnerstag zum Ausflugstag ist mitzubringen: 
• Ein gesunder Snack und ein Getränk in einem Rucksack, der gut 
    vom Kind getragen werden kann. 
• Dem Wetter entsprechende Kleidung. 

Mittagessen 

Das Mittagessen findet um 11.15 Uhr für die Kleinkinder im 
Kleinkindraum, für die 3-4 Jährigen und diejenigen, die ein Bedürfnis 
nach kleiner Gruppengröße haben, im Bastelraum und für die 4-6 
Jährigen im Essenraum in Büfettform statt. 

Zähneputzen 

Die Kinder gehen nach dem Mittagessen zum Waschen und 
Toilettengang ins Bad. Das Zähneputzen ist ein Angebot und somit 
freiwillig. Zahnbürsten und Zahncreme, sowie Zahnputzbecher stellen wir 
zur Verfügung. 
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Geschichtenrunde und Ruhezeit 

Die Ruhezeit der Kleinkinder findet im Anschluss des Mittagessens ab ca. 
11.45 Uhr statt und endet je nach Schlafbedürfnis des Kindes. 
Zur gleichen Zeit findet eine Geschichtenrunde für die 3-4 Jährigen im 
oberen Bereich des Kleinkindraumes, sowie eine Geschichtenrunde der 
4-6 Jährigen im großen Raum statt. Beide Geschichtenrunden enden um 
12.30 Uhr. 
Die Einteilung nach dem Alter der Kinder in drei Gruppen ist jedoch nur 
eine grobe Richtlinie. Ältere Kinder mit größerem Ruhebedürfnis oder 
Müdigkeit können sich selbstverständlich bei den Jüngeren oder sogar 
mit im Kleinkindraum ausruhen.  
Individuelle Lösungen lassen sich meist 
finden. Für alle Kinder ist die Geschichtenrunde die Zeit, in der sie zur 
Ruhe kommen und sich herunterfahren können. 
Im Kleinkindraum hat jedes Kind einen festen Platz inklusive Matratze, 
Decken, Kissen. Es wird gesummt oder gesungen und die Pädagogin hat 
die eingeschlafenen Kinder über ein Babyfon „im Ohr“. In der 
mittleren Gruppe suchen sich die Kinder täglich neu einen Platz auf einer 
großen Matratze. Es wird 30 Minuten lang erzählt oder vorgelesen und 
anschließend der Raum kurz verdunkelt und gesungen. In allen Runden 
gilt: Wer nicht einschlafen kann, steht wieder auf. So auch im großen 
Raum. Dort steht ebenfalls das zur Ruhe kommen und die 
Selbstregulation im Vordergrund, denn während sie ein Buch vorgelesen 
bekommen oder eine Traumreise hören etc., machen sie es sich in der 
Leseecke gemütlich. 

Brotzeit 

Von 13.30- 14.30 Uhr steht für die Gruppe der 3-6 Jährigen Brot, 
Marmelade und Obst im Essenraum oder auf der Terrasse zur 
Verfügung. Die Kleinkinder bekommen ihre Brotmahlzeit in ihrer 
gewohnten Umgebung im Kleinkindraum. 
Bringt dafür gerne (selbstgemachte) Marmelade, Gelees oder 
Brotaufstriche mit. 

7



Abholzeit 

Die Kinder können um 11.45 Uhr nach dem Mittagessen abgeholt 
werden. Bitte achtet darauf, dass die Kinder in ihren Abläufen und 
Übergängen stecken. Sucht bitte kurz im Empfangsbereich Blickkontakt 
zu einem/einer BegleiterIn und wartet auf dem im Eingangsbereich.  
Wir werden euer Kind nach Beendigung seines Ablaufs 
zu euch bringen. 
Die Kinder der 3-6 Jährigen können dann wieder ab 12.30 Uhr nach der 
Geschichtenrunde abgeholt werden. Ein weiterer guter Abholzeitpunkt, 
der auch für die Kinder des Kleinkindraumes gilt, ist ab 14.00 Uhr nach 
Beendigung der Brotzeit 
Ausnahmen sind mit Absprache mit BegleiterInnen möglich. 

Abholen 

Ähnlich wie beim Bringen und Verabschieden benötigen manche Kinder 
die Sicherheit und Verbindlichkeit eines Erwachsenen. 
Übergänge sind manchmal schwer und bedürfen einer guten Begleitung 
durch euch Eltern. Wenn es eurem Kind also schwerfällt, sich von seinem 
Spiel oder seinen Freunden zu verabschieden, kann auch hier eine 
verkürzte und klare Kommunikation von euch helfen, damit die Kinder 
den Übergang vom Kinderhaus bis nach Hause schaffen. Verabredungen 
wie: „nach 3 Runden mit dem Dreirad, dann gehen wir!“ sind für Kinder 
in dieser Entwicklung noch schwer nachzuvollziehen und umzusetzen. Sie 
erschweren nur den Übergang und die Gefühle. „Ich möchte, dass du 
bitte dein Fahrrad in den Spielzeugschuppen bringst und dann gehen 
wir.“, sind verbindlicher. 
Wenn für euer Kind der Tag im Kinderhaus beendet ist, räumt bitte 
gemeinsam die Garderobenfächer auf und stellt die Schuhe hoch ins 
Fach, am Freitag ins Körbchen, damit eine entsprechende Reinigung der 
Fächer möglich ist. Weiterhin achtet bitte darauf, dass euer Kind vor dem 
Verlassen des Gartens drei Gegenstände in den Schuppen räumt. Ebenso 
wichtig ist, dass ihr oder euer Kind sich von einem/er BegleiterIn 
verabschiedet, damit wir die Kinderanzahl im Blick behalten können. 
Bitte achtet auf eure Betreuungszeit, die in eurem Betreuungsvertrag 
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festgelegt ist. Wenn ihr einen Betreuungsvertrag bis 6 h habt, kann euer 
Kind auch nur bis 6 Stunden täglich im Kinderhaus betreut werden. Ein 
Stundenzeitkonto führen wir nicht. Ihr könnt also NICHT, 1 Tag für 4 h 
bringen und dafür am nächsten Tag für 8h. Wenn die Anwesenheit der 
Kinder und Eltern die Öffnungszeiten überschreitet, hindert das die 
MitarbeiterInnen an der Vorbereitung und Reinigung des Hauses und 
somit verschiebt sich auch deren Arbeitszeit. 

Kleidung 

Bitte sorgt für ausreichend Wechselkleidung in den entsprechenden 
Körben oder Fächern. Drei Teile von jedem Kleidungsstück haben sich 
bewährt. Bitte überprüft regelmäßig ob Kleidung, (Haus-) Schuhe und 
Stiefel noch passen. 
Die Kinder sollten für jedes Wetter entsprechende Kleidung im 
Kinderhaus haben, speziell an Ausflugstagen. Das heißt Matschhose und 
Gummistiefel, aber auch Sonnenhut an sonnigen Tagen. Die hinten an der 
Ferse beschrifteten Stiefel haben ihren Platz im Regal vorne im 
Eingangsbereich. 
Kleidung die wir nicht zuordnen konnten, kommen in den Lost&Found- 
Korb im Eingangsbereich. Schaut bitte regelmäßig nach, ob dort 
Kleidungsstücke eurer Kinder gelandet sind. In regelmäßigen Abständen 
leeren wir die Kiste und legen nicht zugeordnete Kleidung zum 
Verschenken aus. Beschriftete Kleidung hilft bei der Zuordnung. 

Elterndienste 

Am Anfang des Kindergartenjahres (wir rechnen in Schuljahren, Beginn 
des Jahres ist also nach den Sommerferien) händigen wir eine Liste mit 
Elterndiensten aus in der ihr euch ein tragen dürft. In der Liste sind 
verschiedene Aufgabenbereiche erfasst, wie zum Beispiel: Beetpflege, 
Näharbeiten, Betreuung bei Engpässen, Spielzeugreparatur, …. 
Zwei- bis dreimal im Jahr habt ihr Wäschedienst. Im Flur hängt eine 
entsprechende Liste für das ganze Jahr, der ihr die Termine für euren 
Wäschedienst entnehmen könnt. Freitags ab 14.00 Uhr wird der 
Wäschekorb in den Eingangsbereich gestellt. Könnt ihr euren Termin 
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nicht wahrnehmen, dann tauscht bitte selbstständig mit einer anderen 
Familie und informiert Natascha darüber. Sie ist Ansprechpartner für die 
Wäsche. Die Wäsche könnt ihr am Montag gewaschen (bei mind. 60°) 
und gefaltet in den Flur stellen. 

Kindersachenbasar 

Zweimal im Jahr (im April und im Oktober), findet der Kindersachenbasar 
an einem Samstag statt. Am Tag davor findet ein Arbeitseinsatz statt, an 
dem alle Eltern mithelfen, um unser Haus und unser Gelände auf diesen 
Tag vorzubereiten. Bitte beachtet, dass der Kindersachenbasar eine 
Veranstaltung von und für euch Eltern ist. Es ist also wichtig, dass ihr 
euch mit einbringt, damit der von euch gewünschte und gewollte Basar 
stattfinden kann. Der Basar ist eine lange Elterntradition, ihr entscheidet 
mit eurer Initiative über deren erhalt. 
Die Mitarbeiter des Landwegs sind wegen des „Tag der offenen Tür“ 
unterstützend vor Ort. Es hat sich bewährt diese beiden Veranstaltungen 
auf denselben Termin zu legen. 

Elternversammlung, lernpädagogischer Abend und 
Elternwochenende 

• zweimal im Kindergartenjahr findet eine Elternversammlung statt. 
• einmal im Jahr organisieren wir für euch einen lernpädagogischen 
   Abend, an dem wir eine/n Dozentin/en zu einem bestimmten 
   Thema einladen. 
• einmal im Jahr findet an einem Wochenende (Fr+Sa) ein 
   Elternwochenende statt, an dem wir mit euch eine 
   Konzeptdiskussion führen und ihr die Materialien der Schule und 
   des Kinderhauses kennenlernen könnt. 
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Windeln 

Wir benutzen im Kinderhaus derzeit die Öko-Windeln von Rossmann. Alle 
Eltern, deren Kinder diese in Anspruch nehmen, zahlen in regelmäßigen 
Abständen einen Betrag an eine/n AnsprechpartnerIn im Kleinkindraum. 
Feuchttücher und Pflegecremes stellt der Landweg 
zur Verfügung. Individuelle Bedürfnisse oder Unverträglichkeiten sprecht 
ihr bitte mit den Pädagog:innen des Kleinkindraumes ab. 

Spielzeug 

Spielzeug darf nicht mit ins Kinderhaus mitgebracht werden. Macht es 
euren Kindern einfach und lasst es zu Hause oder spätestens im Auto. 

Kuscheltiere und Übergangsobjekte 

Im Kleinkindraum ist es möglich ein Übergangsobjekt mitzubringen, falls 
es benötigt wird. 
Die Kinder der 3-6 Jährigen können im emotionalen Ausnahmezustand 
ein Kuscheltier mitbringen. Wir bitten euch dennoch, sie zu Hause zu 
lassen. Oft hilft den Kindern die Ko-Regulation durch uns. Auch 
Materialarbeit schafft Sicherheit und Struktur, Erfolge und Selbstvertrauen. 
Ein Eintauchen in die Materialarbeit verschafft eine verstärkte Bindung 
zwischen eurem Kind und uns und eine Regulation. 
Da kann ein Kuscheltier nicht mithalten. 😉  

Elternsprecher:innen 

ElternsprecherIn sind …………………………………………………………………
Die Elternsprecher unterstützen primär das Kinderhausteam bei 
Organisationsaufgaben. So helfen und strukturieren sie bei 
Festen/Veranstaltungen mit oder übernehmen auch die Organisation und 
Gestaltung des Adventskalenders. 
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Feste 
 
Innerhalb eines Jahres finden im Kinderhaus verschiedene Feste und 
besondere Tage statt. Dazu zählen: 
• Lichterfest findet am letzten Freitag im November statt. 
• Weihnachtswerkstatt immer 2-3 Tage vor den 
    Weihnachtsferien im Dezember. 
• Fasching für alle Kinder ab 3 Jahren am Freitag vor den 
   Winterferien im Februar. 
• Alle 2 Jahre im Juni findet ein Großelterntag statt 
• Ein „Wir-produzieren-selbst“-Tag ist an einem Tag im Mai oder Juni 
• Beim Flugfest vor den Sommerferien werden die Vorschüler 
    verabschiedet. 
• Meist gibt es eine Kinderhausübernachtung vor den Sommerferien, 
    sowie die 
• Einschulung am Samstag in der letzten Sommerferienwoche 

Schließzeiten 

Das Kinderhaus und die Schule bleiben jedes Jahr zu folgenden Zeiten 
geschlossen: 
• 3., 4., 5. Woche der Sommerferien 
• Freitag nach Christi Himmelfahrt 
• Zwischen Weihnachten und Neujahr 

Geburtstagsschmaus und Geburtstagskreis 

Alle 2-3 Monate (je nach Anzahl der Geburtstagskinder) findet ein 
Geburtstagsschmaus für alle Kinder und Mitarbeiter statt, welche in 
diesem Zeitraum Geburtstag hatten. Ihr werdet ca. eine Woche vor dem 
Geburtstagsschmaus durch eine Liste im Eingangsbereich über Termin 
und Geburtstagskinder informiert. Sollte euer Kind auf der Liste stehen, 
bringt bitte morgens am Tag des Geburtstagschmauses EINE Speise 
eurer Wahl mit. Da kann von Kuchen und Obst über Pudding oder 
salzige Snacks alles dabei sein. Denn der Schmaus ersetzt an diesem Tag 
die Brotzeit und findet immer um 14 Uhr statt, damit auch die Kinder 
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und PädagogInnen aus der Schule teilnehmen können. 
Ansprechpartnerin für den Geburtstagsschmaus ist Melli, aus dem 
Kinderhaus. 
Der Geburtstagskreis findet am Geburtstag selbst statt. Sollte euer Kind 
am Wochenende Geburtstag haben oder an dem Tag nicht im 
Kinderhaus sein, findet der Kreis am ersten Tag, an dem das Kind wieder 
da ist, statt. Der Geburtstag wird innerhalb und mit der Gruppe des 
Kindes zelebriert und von mindestens einem/er PädagogIn begleitet. Den 
Aufbau und Ablauf eines Geburtstagskreises könnt ihr im Zuge einer 
Darbietung während des Elternwochenendes kennenlernen. Zum Kreis 
benötigen wir von euch ein übersichtliches Geburtstagsbuch, in dem 
1 Foto pro Lebensjahr enthalten ist. 
Bitte achtet darauf kurz vor dem Geburtstag eures Kindes das Buch 
mitzunehmen, um es zu erweitern. Die Geburtstagsbücher bleiben im 
Kinderhaus, da sich die Kinder gerne ihre Bücher anschauen und 
gegenseitig zeigen. Dabei geht es um Biografiearbeit und die 
Veranschaulichung der Entwicklung. 

Zeiten für Gespräche 

Entwicklungsgespräche bieten wir euch 1x im Jahr an, meistens 
um den Geburtstag des Kindes herum. Ein/e PädagogIn wir euch 
ansprechen und einen Termin vereinbaren. 
Kurze Informationen können morgens beim Empfang des Kindes oder bei 
der Abholung übermittelt werden. Für ausführliche Fragen oder 
weiterführende Gespräche braucht es meist mehr Zeit und einen 
anderen Rahmen. Aus diesem Grund, und auch weil wir Gespräche über 
das Kind grundsätzlich nicht im Beisein der Kinder führen, könnt ihr 
gerne einen Termin mit uns vereinbaren. Im Laufe einer Woche ist ein 
Treffen meist realisierbar. 

Informationen 

Informationen über jegliche Termine wie Elternversammlung, 
Veranstaltungen oder Ausflüge, erhaltet ihr per Mail oder auch durch einen 
Aushang im Eingangsbereich. 

13



Bücher ausleihen 

Eure Kinder können sich Bücher aus dem Kinderhaus ausleihen.  
Bitte informiert eine/n PädagogIn welches Buch ausgeliehen wird, damit wir 
es in unserem Ausleih-Heft notieren können. Informiert uns bitte auch 
über die Rückgabe, damit wir euch wieder austragen. Auch ihr Eltern 
könnt euch Bücher ausleihen. Ein Regal mit Fachliteratur steht auf halber 
Treppe zur Schule. 

Sonnenschutz 

Bitte achtet bei eurem Kind auf Sonnenschutz durch eine Kopfbedeckung 
und einem Lichtschutzfaktor. Sobald der Frühling beginnt gehen wir 
davon aus, dass euer Kind morgens bereits eingecremt zu uns ins Haus 
kommt. Zur Erneuerung des Lichtschutzfaktors verwenden wir dann 
mineralische Sonnencreme. Falls die Haut eures Kindes besondere 
Bedürfnisse hat, sprecht uns bitte an! 

An- und Abmeldungen + Infos + Fragen an uns 

Damit Informationen, An- und Abmeldungen, sowie Fragen zuverlässig das 
gesamte Team erreichen, bitten wir euch, diese per E-mail an 
kinderhaus@landweg.org zu senden. 
Die E-mail-Adresse kinderhaus@landweg.org erreicht das gesamte 
Kinderhaus-Team. So ist sichergestellt, dass eine Information auch dann 
ankommt, wenn ein Teammitglied gerade einen freien Tag hat, im Urlaub 
oder krank ist. Niemand muss dann an seinem freien Tag oder krank im Bett 
Nachrichten weiterleiten oder sich um dienstliche Angelegenheiten 
kümmern. 

Bitte wägt außerdem die Dringlichkeit einer Nachricht ab. Manche Fragen 
lassen sich unkompliziert persönlich bei der Bring- oder Abholsituation 
klären. 
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Informationen, die wir erst am Sonntagabend erhalten und die für den 
Montagmorgen eine Umplanung des Teams erforderlich machen, können 
uns dagegen vor große organisatorische Herausforderungen stellen. 
Wir bitten in solchen Fällen um eine rechtzeitige Information. Wenn 
Beispielsweise am Sonntagabend Anmeldungen von vielen Schulkindern für 
die Betreuung im Kinderhaus hereinkommen, macht eine Planung des Teams 
auch aus Schutz ihrer freien Zeiten unmöglich.  

Verwendet daher bitte folgende Wege: 

Allgemeine Informationen, Fragen, An- und Abmeldungen: 
kinderhaus@landweg.org oder hinterlasst eine Nachricht auf unseren 
Anrufbeantworter Tel.:038782 41905 
Persönliche Anliegen, die ausschließlich Leitung betreffen: 
a.klan@landweg.net 

Abmeldungen, Fragen etc. bitte nicht über die Messenger-Elterngruppen. 
Dort erreicht die Nachricht sofort die gesamte Gruppe und führt schnell zu 
unnötigen Rückfragen und somit auch für Unruhe bei allen 
Gruppenmitgliedern. Die Messenger-Gruppen sind ausschließlich für Kurz- 
Infos, die die ganze Gruppe betreffen, zum Beispiel spontane Änderungen 
bei Ausflugsorten, die eure Organisation in der Abholung der Kinder 
betreffen. 

Uns ist bewusst, dass eine ständige Erreichbarkeit vieles einfacher macht 
und es angenehmer ist, schnell jemanden direkt kontaktieren zu können. 
Gleichzeitig möchten wir die Grenzen zwischen Arbeitszeit und Freizeit 
unserer Mitarbeitenden schützen. Wir möchten außerdem auch den Kindern 
einen bewussten Umgang mit digitalen Medien vorleben und vermitteln. 
Dazu gehört für uns, nicht ständig vor dem Endgerät erreichbar und 
verfügbar sein zu müssen. Eine permanente Kommunikation über 
Messenger-Gruppen macht es schwerer, diese Haltung glaubwürdig 
vorzuleben. 
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Bürozeiten 

Für Verwaltungsangelegenheiten (z.B. Beiträge, Schulbescheinigungen 
etc.) ist Christian euer Ansprechpartner.  
Ihr könnt ihn am Montag, 
Dienstag und am Freitag im Büro im vorderen Gebäude antreffen. 
E-mail: verwaltung@landweg.org 
Tel.: 038782 417571 

Kontakt: 
Landweg-Kinderhaus 
Baeker Hauptstr. 5a 
16928 Groß Pankow 
Tel.: 038782 41905 

E-mail: kinderhaus@landweg.org 
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